Regulamin udzielania przez Zzaklad Ustug Komunalnych Cybinka Sp. z 0. 0. zaméwien

sektorowych, do ktérych nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zamodwien

publicznych

Dziat I
Przepisy ogoélne

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne

§1

1. Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zamédwien sektorowych przez Zakiad Ustug

Komunalnych Cybinka Sp. z 0. o., do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z

pozn. zm.) zwanej dalej ustawg Pzp.

2. Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien, ktérych przedmiotem sg:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)

zamoéwienia, o ktdrych mowa w art. 365 ustawy Pzp,

zamoéwienia, o ktorych mowa w art. 9 - 14 ustawy Pzp,

dostawy, wustugi Ilub roboty budowlane realizowane przez jednostki samorzadu
terytorialnego na s$rodkach trwatych stanowigcych wtasnos$é Zaktadu Ustug Komunalnych
Cybinka Sp. z 0. 0., finansowane przez Zaktad Ustug Komunalnych Cybinka Sp. z o. o.,
zamoOwienia zwigzane z utrzymaniem gotowosci zespotdw pracownikow (brygad
pracownikéw) do wykonywania pracy i usuwania awarii,

ubezpieczenia majatkowe, odpowiedzialnosci cywilnej oraz grupowe,

ustugi telekomunikacyjne, telefoniczne, radiotelefoniczne (telefonia stacjonarna,
komorkowa, Internet),

ustugi szkoleniowe lub edukacyjne,

dzierzawa majqtku wodociggowo - kanalizacyjnego,

zakup licencji,

10) ustugi zwigzane z serwisem w szczegdlnosci: maszyn, urzadzen, pojazdow, systemow

11) zamédwienia zwigzane z ustugami w zakresie promocji i reklamy.
3. Do zamowien, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130.000,00 ztotych, i ktorych

wartos¢ jest mniejsza od progdéw unijnych, ktérych przedmiotem sq:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

11)

zakupy materiatdw w szczegdlnosci:  biurowych, instalacyjnych, budowlanych,
elektrycznych oraz armatury i rur,

zakupy artykutdw spozywczych,

zakupy $rodkéw czystosci,

zamoOwienia zwigzane z usuwaniem awarii sieci wodociggowych i/lub kanalizacyjnych,
ustugi pocztowe,

ustugi prawnicze oraz notarialne,

ustugi zwigzane z wykonaniem m.in. ekspertyz, operatow, audytu, doradztwa,
zamoéwienia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy,

zamoéwienia zwigzane z nadzorem archeologicznym oraz ratowniczymi badaniami
wykopaliskowymi,

zamoéwienia zwigzane z dostawg sprzetu Ilub urzadzen Ilub pojazdéw/samochodéw
stuzacych do zabezpieczenia/napraw lub ciggtosci pracy sieci wodociggowych i/lub
kanalizacyjnych,

dostawa energii elektrycznej, gazu

stosuje sie przepisy okreslone w Dziale II Regulaminu.



4. W sprawach nieuregulowanych regulaminem majq zastosowanie przepisy Ustawy z 23 kwietnia

1964 r. Kodeks cywilny, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.

5. Dniem roboczym nie jest dzien uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota.

§2

1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

cenie - nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug, nawet jezeli jest ptacona na rzecz
osoby niebedacej przedsiebiorcg;

cyklu zycia - nalezy przez to rozumieé wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane fazy istnienia
przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczegdlnosci badanie, rozwdj,
projektowanie przemystowe, testowanie, produkcje, transport, uzywanie, naprawe,
modernizacje, zmiane, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke, szkolenie, zuzycie,
wyburzenie, wycofanie i usuwanie;

dokumentach zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajacego lub dokumenty, do ktéorych zamawiajacy odwotuje sie, inne niz ogtoszenie,
stuzgce do okreslenia lub opisania warunkéw zamédwienia, w tym specyfikacja warunkéw
zamdwienia oraz opis przedmiotu zamdwienia;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktdrymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé Zarzad Zakfadu Ustug Komunalnych
Cybinka Sp. z 0. o.

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamoéwienia, albo oferte z najnizszg ceng;

ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumiec oferte przewidujacg, zgodnie z dokumentami
zamowienia, wykonanie czesci zamdwienia;

obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robdét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetniac
funkcje gospodarcza lub techniczng;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowaniei
wykonanie robdt budowlanych okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,w
zalqczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalgcznika Ido
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1,
z p6ézn. zm.), zwanego dalej ,Wspolnym Stownikiem Zamodwien”, lub obiektu budowlanego, a
takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych srodkdw,zgodnie z wymaganiami

okreslonymi przez zamawiajgcego;

10) protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez

zamawiajgcego, ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia;

11) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi

lub dostawami;

12) postepowaniu o udzielenie zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie

wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia



do negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag
czynnosci, ktérych podstawa sa warunki zamoéwienia ustalone przez zamawiajacego,
prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy
w sprawie zamoéwienia, konczace sie zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia albo jego
uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia nie stanowi czynnosci
w tym postepowaniu;

13) podmiotowych srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumiec¢ srodki stuzace potwierdzeniu
braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteridw
selekcji, z wyjatkiem oswiadczenia, o ktérym mowa w § 26 ust. 3;

14) przedmiotowych $rodkach dowodowych - nalezy przez to rozumieé¢ Srodki stuzace
potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych z wymaganiami,
cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia lub opisie kryteridow
oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamodwienia;

15)umowie o podwykonawstwo - nalezy przez to rozumie¢ umowe w formie pisemnejo
charakterze odptathym, zawarta miedzy wykonawca a podwykonawcg, a w przypadku
zamoéwienia na roboty budowlane takze miedzy podwykonawca a dalszym podwykonawcg lub
miedzy dalszymi podwykonawcami, na mocy ktérej odpowiednio podwykonawca lub dalszy
podwykonawca, zobowigzuje sie wykonac czes¢ zamdwienia;

16)wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamoéwienia,
zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

17)zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé¢ Zaktad Ustug Komunalnych Cybinka Sp. z 0. o.;

18) zamdwieniu - nalezy przez to rozumieé¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

19) udzieleniu zamédwienia — nalezy przez to rozumiec zawarcie umowy w sprawie zamowienia;

20) srodkach komunikacji elektronicznej - nalezy przez to rozumieé¢ $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o sSwiadczeniu ustug drogg
elektroniczng;

21) formie pisemnej - nalezy przez to rozumiec ztozenie wiasnorecznego podpisu na dokumencie
obejmujacym tres¢ oswiadczenia woli;

22) pisemnosci — nalezy przez to rozumiec¢ sposob wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr
lub innych znakdéw pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢, w tym przekazywanych przy

uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej.

Rozdziat 2
Zasady udzielania zaméwien oraz komunikacja zamawiajacego z wykonawcami
§3
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia zgodnie
Z przepisami niniejszego Regulaminu.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada
kierownik zamawiajacego.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.



84
Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca,
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w § 39 ust. 5 Regulaminu.

Zamawiajacy moze okresli¢ w dokumentach zamoéwienia lub w ogtoszeniu o zamowieniu
wymaganie dotyczace zachowania poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamodwienia.

§5

Postepowanie o udzielenie zamodwienia, z zastrzezeniem wyjatkdéw okreslonych w Regulaminie,
prowadzi sie pisemnie.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Wybrany sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie ofert,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub os$wiadczen miedzy zamawiajacym
a wykonawcg zostanie podany przez zamawiajagcego w dokumentach zamoéwienia.
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym skfadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw Ilub o$wiadczen miedzy zamawiajacyma
wykonawcg, odbywa sie zgodnie z wyborem zamawiajgcego, przy uzyciu s$rodkéwkomunikacji
elektronicznej lub w formie pisemnej (papierowej), tj. za posrednictwem operatora pocztowego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie lub za
posrednictwem postanca.
Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji oraz w odniesieniu do informacji, ktore
nie sg istotne, w szczegdlnoséci nie dotycza ogtoszenia o zamowieniu lub dokumentéw
zamowienia, potwierdzenia zainteresowania lub ofert, o ile jej tres¢ jest udokumentowana.
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej
130.000,00 zi lecz ponizej progéw unijnych, oferte oraz oswiadczenia, sktada sie:

1) w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym,
LUB

2) w formie pisemnej,

chyba ze przepisy Regulaminu stanowia inaczej.
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt oferte oraz
oéwiadczenia, zgodnie z wyborem zamawiajacego, sktada sie, pod rygorem niewaznosci,
w formie pisemnej (papierowej), elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, chyba ze przepisy Regulaminu stanowig inaczej.
Zamawiajacy korzysta, w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, z takich narzedzi i urzadzen
komunikacji elektronicznej, ktére sg niedyskryminujace, ogolnie dostepne oraz interoperacyjne
W rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujagcych zadania publiczne, 2z produktami powszechnie uzywanymi stuzacymi
elektronicznemu przechowywaniu, przetwarzaniui przesytaniu danych, i ktére nie ograniczajg
wykonawcom dostepu do postepowaniao udzielenie zamoéwienia lub konkursu.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od wymagania uzycia srodkow komunikacji elektronicznej
(bez podania przyczyny) lub dopusci¢ obie formy komunikacji (w tym przekazywania
dokumentow), o ktorej mowa w ust. 6.
W przypadku odstgpienia przez zamawiajacego od wymagania uzycia srodkéw komunikacji

elektronicznej, w szczegolnosci w odniesieniu do oferty, podmiotowego srodka dowodowego lub
przedmiotowego $rodka dowodowego, mozna je przekazaé, zgodnie z wyborem zamawiajacego,



10.

za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postanica.

Zamawiajacy zamieszcza w ogfoszeniu wszczynajgcym postepowanie o udzielenie zamowienia
lub w dokumentach zamdwienia informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu
ktérych bedzie komunikowat sie z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznychi
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej - jezeli

wymagana/dopuszczona jest komunikacja elektroniczna.

Rozdziat 3

Zasady ustalenia wartosci zaméwienia

87

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia osoba wnioskujaca szacuje z nalezytg

starannoscig wartos¢ zaméwienia.

. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig. Warto$¢ szacunkowa

zamoéwienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT).

. Proces szacowania wartosci zamowienia nalezy udokumentowac¢, a dokumentacje przechowywac

na potrzeby kontroli, w sposdb zapewniajacy wtasciwg Sciezke audytu.

. Wartos$¢ zamodwienia nalezy ustali¢ zgodnie z art. 28 - 36 ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp zaniza¢ wartosci

10

11.

12.

13.

zamoéwienia lub wybierac sposobu obliczania wartosci zamédwienia.
W przypadku udzielania zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach, z ktérych kazda
stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert

czesciowych, wartoscig zamowienia jest taczna wartos$¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia.

. W przypadku, gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamdwienia jest

taczna warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania

ofert czesciowych.

. Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw

i ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sq one niezbedne
do wykonania tych robdét budowlanych.
Przy ustaleniu wartosci zamdwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego zamdwienia

z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,

oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie

zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku
zamoéwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego
z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamodwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamowienia.

Do przeliczania kwot wartosci zamowien wyrazonych w euro stosuje sie $redni kurs ztotego
w stosunku do euro, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Podczas ustalania wartosci zamdwienia kierownik dziatu zobowigzany jest z nalezytq starannoscig
przeanalizowa¢ rézne udzielane przez siebie oraz pozostate dziaty zamdwienia oraz planowane

zamoéwienia w roku budzetowym Ilub w projekcie wieloletnim etc.W trakcie dokonywania



czynnosci weryfikacyjnych kierownik dziatu powinien rozwazy¢, czy planowane zamoéwienia sg w
istocie odrebnymi zamdwieniami, czy tez jednym zamodwieniem, ale podzielonym na czesci lub
udzielanym w czesciach, ktérego wartoscig szacunkowg jest tgczna warto$é wszystkich czesci.
Kierownik dziatu nie moze dokonywac podziatu zamoéwienia (zanizac jego wartosci) w taki sposoéb,
aby na skutek ustaleniawartosci dla kazdej z wydzielonych czeséci zamdwienia doszto do
nieuprawnionego wytgczenia stosowania przepiséw ustawy Pzp, czy tez, zastosowania przepiséw
odnoszacych sie do zamowien o wartosci ponizej okreslonego progu.

14. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy w szczegdlnosci jest:

1) analiza cen rynkowych/rozpoznanie rynku;

2) rzeczywista tgczna wartos$c¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym Ilub roku obrotowym,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw;

3) analiza cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamoOwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw.

15. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztéow
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoéwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
- Prawo budowlane.

16. Szacunkowg wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane, w wyjatkowych sytuacjach, w
przypadku braku mozliwosci sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego, ustala sie na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

17. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej
i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej
wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw i ich odpowiedzi,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardéw (opatrzone datg

dokonania wydruku),
3) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot

zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia.

Dziat II

Procedura udzielania _zamoéwien, ktorych wartos¢ jest mniejsza od kwoty
130.000,00 ziotych

Rozdziat 1
Przygotowanie postepowania
§8
1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury udzielenia zamdwienia
wykonuje kierownik dziatu, ktérego dotyczy zakres zamdwienia lub osoba przez niego

wyznaczona.
2. Kierownik dziatu przygotowuje i przekazuje do osoby odpowiedzialnej za udzielenie zamodwienia



10.

informacje niezbedne do zarejestrowania zamdwienia w rejestrze zamoéwien publicznych w
szczegolnosci:

- nazwa zamowienia,

- opis zamdwienia oraz jego czesci, jezeli dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych,

- warto$¢ szacunkowa zamodwienia wraz z dokumentacja zgodnie z =zapisami §7

Regulaminu,
- sposob udzielenia zamdwienia,
- dokumentacje z wyboru oferty.

Osoba odpowiedzialna za udzielenie zamoéwienia po otrzymaniu od kierownika dziatu
materiatdw, o ktérych mowa w ust. 2 sprawdza ziozone materialy pod wzgledem ich
kompletnosci, wprowadza sprawe do rejestru zamowien i nadaje nr zamdwienia, ktdry jest
jednoczesnienr umowy/zlecenia w sprawie zamowienia.

Nastepnie kierownik dziatu przedkfada dokumentacje kierownikowi zamawiajgcego do

zatwierdzenia.

Kazde zamdwienie wymaga zarejestrowania przez osobe odpowiedzialng za udzielenie zamdwienia,
ktéra prowadzi ewidencje zamdwien/umow.

Rozdziat 2
Zasady udzielania zamowien
89
Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w Regulaminie,
prowadzi sie pisemnie.
Wybrany sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie ofert,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy zamawiajacym
a wykonawcg zostanie podany przez zamawiajagcego w dokumentach zamowienia.
Ogtoszenie o zamowieniu lub zapytanie ofertowe winno zawiera¢ informacje, iz postepowanie
prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamodwien sektorowych przez Zaktad Ustug
Komunalnych Cybinka Sp. z o. 0., do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.
Zamowienie, ktdrego wartos$¢ szacunkowa jest mniejsza lub rowna 20 000,00 PLN, przygotowuje
samodzielnie kierownik dziatu lub osoba przez niego wyznaczona. Zamodwienie zgodnie z
niniejszym ustepem zatwierdza co najmniej jeden czionek zarzadu umocowany do
wykonywania powyzszych czynnosci moca uchwaty Zarzadu podjetej zgodnie z reprezentacjag
zarzadu zamawiajacego ustugi w formie pisemnej lub drogq elektroniczna,
Dla zamodwien, o ktéorych mowa w ust. 4 nie jest wymagana forma pisemna oraz nie ma
obowigzku przygotowywania dokumentacji z wyboru wykonawcy.
Podstawg udokumentowania zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 4 jest faktura lub rachunek.
Dla zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 20 000,00 PLN oraz jest mniejsza
od kwoty 130.000,00 ztotych nalezy przeprowadzi¢ procedure wyboru wykonawcy i sporzadzic¢
pisemng umowe lub zlecenie.
Zamowienie, o ktdrym mowa w ust. 7 zatwierdza kierownik zamawiajacego. Kierownik dziatu
przedktada dokumentacje postepowania kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia.
Dla zamowien, o ktdorych mowa w ust. 4 do faktury za realizacje zaméwienia nalezy zatgczy¢
kopie zlecenia/umowy, protokdt/dokument odbioru zamowienia, jezeli wytworzenie tych
dokumentéw byto wymagane.
Dla zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 7 do faktury za realizacje zamowienia nalezy zatgczyc¢

kopie zlecenia/umowy, protokdét/dokument odbioru zamdwienia.



§10
1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy, o ktérym mowa w §9 ust. 7 mozna przeprowadzic¢

w szczegolnosci:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcéw,
z zastrzezeniem ust. 2,
3) poprzez zebranie co najmniej dwoch ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowang przez wykonawcow,
4) poprzez rozeznanie telefoniczne,
5) poprzez zakup bezposredni.
2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow.
3. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,
3) warunki realizacji zamdwienia, w tym wzdr umowy lub istotne postanowienia
umowy/zlecenia,
4) miejsce i termin oraz forme ztozenia oferty przez wykonawce.
4. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria,
gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:
1) jakosg,
2) funkcjonalnosé,
3) parametry techniczne,
4) aspekty sSrodowiskowe,
5) aspekty spoteczne,
6) aspekty innowacyjne,
7) koszty eksploatacji,
8) serwis,
9) termin wykonania zamodwienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
5. Z przeprowadzonego rozeznania telefonicznego sporzadza sie notatke stuzbowg - ktéra powinna

by¢ zatwierdzona przez kierownika zamawiajacego.

6. Zakup bezposredni to forma udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajacy udziela zamowienia
konkretnemu wykonawcy. Udzielenie zamdwienia poprzez zakup bezposredni wymaga zgody
kierownika zamawiajacego przed jego uruchomieniem.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji warunkdw ztozonych ofert w celu ich ulepszenia,

negocjacje mogga dotyczy¢ w szczegdlnosci ceny.

§11

1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresSci zaproszeniado
ztozenia oferty/ogtoszenia o zamodwieniu. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem,
ze uzna wniosek za zasadny. W pozostatych przypadkach pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.

2. W przypadku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej tre$¢ zapytania wraz
Z wyjasnieniami zamieszcza sie na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone jest zapytanie
ofertowe, w pozostatych przypadkach przekazuje sie wszystkim wykonawcom, ktdrych
zaproszono do ztozenia oferty/negocjacji.

3. Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ tres¢

zaproszenia/ogtoszenia o zamoéwieniu oraz przedtuzy¢ termin sktadania ofert. O dokonanych



zmianach zamawiajacy zawiadamia wykonawcédw, w sposob okreslony odpowiednio w ust. 1 i 2.

Rozdziat 3
Udzielenie zamodwienia
§12
1. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, kierownik dzialu sktada do kierownika

zamawiajacego dokumentacje z wyboru wykonawcy celem zatwierdzenia.
2. Dokumentacja z wyboru wykonawcy zawiera w szczegdlnosci:
1) szacunkowg wartos$¢ zamdwienia w ztotych,
2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,
3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,
4) cene wybranej oferty.
3. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy/zlecenia w formie pisemnej.

Umowe/zlecenie podpisuje kierownik zamawiajacego.

4. Kazda umowa/zlecenie, przed podpisaniem przez kierownika zamawiajacego, wymaga
zarej,es.trc,)wania przez osobe odpowiedzialng za udzielenie zamoéwienia, ktéra prowadzi ewidencje
zamowien.

5. Za realizacje umowy Ilub =zlecenia z wybranym wykonawcg odpowiada kierownik
dziatu, ktérego dotyczy zamdwienie.

§13

1. Zamawiajacy moze bez podania przyczyny odstgpi¢ od wyboru oferty i uniewaznic¢ postepowanie.
Wykonawcy nie przystugujq z tego tytutu roszczenia odszkodowawcze.

2. W uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjaé¢ decyzje o odstgpieniu
od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego. W notatce stuzbowej
nalezy w szczegolnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienieod stosowania
Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia
zamoéwienia.

4. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania

zapisow § 7 Regulaminu.

Rozdziat 4
Dokumentowanie postepowan

§14
1. Kierownik dziatu dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod

katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 7.
2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje Kierownik
dziatu (komorka wnioskujgca) przez 4 lata od dnia zakonczeniapostepowania o udzielenie

zamoéwienia w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

Dziat III

Procedura udzielania zamodwien, ktoérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote

130.000,00 ztotych i nie przekracza progéw unijnych




Rozdziat 1
Tryby udzielania zaméwien
§15
Zamawiajacy udziela zamoéwienia w jednym z nastepujacych trybow:
1) przetargu nieograniczonego,
2) negocjacji bez ogloszenia.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia w przypadkach

okreslonych w Regulaminie.

§16
Zamawiajacy, z wytaczeniem zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie, moze przeprowadzac
procedure udzielenia zamdwienia stosujac bezposrednio przepisy ustawy Prawo zamdwien

publicznych.

W sytuacji udzielenia zamodwienia w sposob opisany w ust. 1 zamawiajacy do procedury
odwotawczej stosuje wytacznie przepisy niniejszego Regulaminu.
Udzielenie zamoéwienia w sposob opisany w ust. 1 moze nastgpi¢ w szczegdlnosci,gdy

zamoéwienie jest wspotfinansowane lub finansowane ze $rodkéw unijnych.

Rozdziat 2
Przygotowanie postepowania
§17

Podstawe do przygotowania i przeprowadzenia postepowania stanowi zatwierdzony przez
kierownika zamawiajagcego wniosek o uruchomienie postepowania o udzielenie zamdwienia
z zakresu sektorowego, sktadany przez kierownikdw poszczegolnych dziatdowz doktadnym
opisem przedmiotu zamowienia.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada kierownik
zamawiajgcego.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania oraz realizacje umowy o udzielenie
zamoéwienia odpowiada kierownik dziatu, ktérego dotyczy zakres zamdwienia oraz inne osoby
ktorym powierzono przygotowanie i przeprowadzenie postepowania. Kierownik dziatu (lub inne
osoby ktérym powierzono okreslony zakres) przygotowuje i przekazuje do osoby odpowiedzialnej
za udzielenie zamdwienia, zatwierdzone przez kierownika zamawiajacego, informacje niezbedne
do przygotowania specyfikacji warunkdéw zamodwienia, w szczegdlnosci:
1) wniosek o uruchomienie postepowania,
2) sposob ustalenia wartosci szacunkowej, zgodnie z zapisami § 7 Regulaminu,
3) podstawe prawng wraz z uzasadnieniem zatwierdzonym przez kierownika zamawiajgcego

w przypadku zastosowania innego trybu niz przetarg nieograniczony,
4) szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,
5) wymagania dotyczace zawartosci ofert,
6) opis czesci zamodwienia, jezeli dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych,
7) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia

tych warunkow,
8) informacje o os$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja ztozy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,
9) wymagania dotyczace wadium (jezeli wadium jest wymagane),
10) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli zabezpieczenie

jest wymagane),
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10.

11.

11) opis kryteriéw wyboru oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteridéw oraz sposobu oceny
ofert i obliczania ceny,

12) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy oraz wysokosci kar umownych,

13) termin wykonania zamowienia.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, kierownik dziatu lub inne osoby ktérym powierzono

okreslony zakres, po zatwierdzeniu wniosku przez kierownika zamawiajacego, przekazuje w

formie pisemnej oraz elektronicznej do osoby odpowiedzialnej za udzielenie zamdwienia.

Osoba odpowiedzialna za udzielenie zamoéwienia po otrzymaniu kompletu materiatow weryfikuje

je i przygotowuje ogtoszenie, zaproszenie, SWZ i przedktada kierownikowi zamawiajgcego do

zatwierdzenia.

§18
Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zamoéwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub robét
budowlanych. Cechy te mogq odnosi¢ sie w szczegolnosci do okreslonego procesu, metody
produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robdt budowlanych, lub do konkretnego
procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istothym elementem, pod
warunkiem, ze sg one zwigzane z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci
i celow.
W przypadku zamoéwien na roboty budowlane zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu
zamoéwienia wymagane cechy materiatu, produktu lub dostawy, odpowiadajace przeznaczeniu
zamierzonemu przez zamawiajgcego.
W przypadku zamoéwien na dostawy lub zamoéwien na ustugi, zamawiajacy okresla w opisie
przedmiotu zamoéwienia wymagane cechy produktu lub ustugi.
Zamawiajacy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamdwienia konieczno$¢ przeniesienia praw
wiasnosci intelektualnej.
Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia za pomoca cech technicznych i jakosciowych.
Kierownik zamawiajacego, moze podjaé¢ decyzjeo opisaniu przedmiotu zamowienia poprzez
wskazanie znakdéw towarowych, patentéw lub pochodzenia. Przedmiot zamdwienia moze zostac
opisany za pomocg wskazania producenta, nazwy wiasnej badz w inny sposdb jednoznacznie go
definiujacy, jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia, wynika ze wskazan lub
potrzeb zamawiajgcego, aby w petni mdgt zrealizowac swoje plany i osiggna¢ zamierzony cel.
Kierownik zamawiajagcego, moze podjaé decyzjeo opisaniu przedmiotu zamodwienia poprzez
wskazanie znakow towarowych, patentdw lub pochodzenia, w szczegdlnosci gdy:
1) przedmiotem zamowienia jest dostawa czesci zamiennych oraz materiatéw eksploatacyjnych
rekomendowanych przez producenta;
2) przedmiotem zamowienia jest rozbudowa, remont lub modernizacja funkcjonujgcych
systemow.
Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez zamawiajacego
jest obowigzany wykaza¢ na etapie sktadania ofert, ze oferowany przez niego przedmiot
zamowienia spetnia wymagania okreslone przez zamawiajacego.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od opisania przedmiotu zamdwienia za pomocg cech technicznychi
jakosciowych, jezeli zapewni doktadny opis przedmiotu zamowienia poprzez wskazanie wymagan
funkcjonalnych.
Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, moze przeprowadzi¢

dialog techniczny, zwracajac sie o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym
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do przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia, specyfikacji warunkéw zamodwienia lub
okreslenia warunkéw umowy.

Zamawiajacy moze zamiescic¢ informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego oraz
o jego przedmiocie na swojej stronie internetowej lub zaprosi¢ i przeprowadzi¢ dialog techniczny

z wybranymi przez siebie wykonawcami.

Rozdziat 3
Zamawiajacy
§19

Zamawiajacy moze wspdlnie z innymi zamawiajagcymi przygotowaé Ilub przeprowadzic¢

postepowanie o udzielenie zamoéwienia i udzieli¢ zamowienia wyznaczajac sposrod siebie

zamawiajgcego upowaznionego do przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamdwieniaw
ich imieniu i na ich rzecz.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1, zamawiajacy zawierajg porozumienie.

Zamawiajacy wspolnie przygotowujacy lub przeprowadzajacy postepowanie o udzielenie

zamoéwienia odpowiadajg wspdlnie za zgodnos$¢ tego postepowania z Regulaminem réwniez

w przypadku, gdy jeden zamawiajacy przygotowuje lub przeprowadza postepowanie w imieniui

na rzecz wszystkich zamawiajacych.

Do zamawiajgcych, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace

zamawiajgcego.

§20

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podlegajg wytaczeniu,

jezeli:

1) ubiegajq sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli w wykonawcg, jego zastepcg prawnymlub
cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcag lub byly cztonkami organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniemo
udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego
postepowania;

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo, popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnoséci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia sktadajg w formie

pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

W przypadku zilozenia przez osobe wykonujacg czynnosci w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, osoba ta

automatycznie jest wylaczona z postepowania i nie bierze udziatu w dalszych czynnosciach

w postepowaniu.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajacg wytaczeniu

powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na
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wynik postepowania.

§21
Kierownik zamawiajacego powoftuje komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia.
Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan.
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powotanym do
oceny ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego,
czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.
Kierownik zamawiajacego moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych, niz
okreslone w ust. 3, czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia oraz czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamdwienia.
Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego wyniki oceny
ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamowienia.
Cztonkow komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik zamawiajgcego.
Komisja przetargowa skfada sie z co najmniej trzech oséb.
Kierownik zamawiajgcego okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw
cztonkdw komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania.
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o0 udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajacego, z witasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé osobe

kompetentng w danej dziedzinie.

Rozdziat 4
Ogloszenia i zaproszenia
§22
Ogtoszenie o zamowieniu zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.
Zamawiajacy moze dodatkowo udostepni¢ ogtoszenie w innym miejscu niz okreslone w ust. 1.
Zaproszenie do udziatlu w postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez ogtoszenia,
zamawiajacy moze skierowac bezposrednio do jednego lub wiekszej liczby wykonawcow.
Ogtoszenie o zamdwieniu oraz zaproszenie do wziecia udziatu w postepowaniu winno zawierac
informacje, iz postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien
sektorowych przez Zamawiajacego, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo

zamoéwien publicznych.

Rozdziat 5
Wykonawcy
§23

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie § 25

Regulaminu
2) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez zamawiajacego

w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w dokumentach zamdwienia.
Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczy¢:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
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2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

W odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym

zamawiajacy moze wymagacé, aby wykonawcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza lub

zawodowg byli wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonychw
kraju, w ktéorym majg siedzibe lub miejsce zamieszkania.

W odniesieniu do uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej

zamawiajacy moze w postepowaniu o udzielenie zaméwienia wymagaé udowodnienia posiadania

w szczegolnosci:

1) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej

2) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej,
jezeli ich posiadanie jest niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

3) statusu czionka danej organizacji, jezeli cztonkostwo w tej organizacji jest niezbedne do
Swiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej zamawiajacy moze okresli¢ warunki, ktére

zapewnig posiadanie przez wykonawcow zdolnosci ekonomicznej lub finansowej niezbednej do

realizacji zamowienia. W tym celu zamawiajacy moze wymagac w szczegolnosci:

1) aby wykonawcy posiadali okreslone minimalne roczne przychody, w tym okreslone
minimalne roczne przychody w zakresie dziatalnosci objetej zamdwieniem,

2) aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan finansowych
wykazujacych w szczegdlnosci stosunek aktywow do zobowigzan,

3) posiadania przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej,
4) posiadania przez wykonawce okreslonej zdolnosci kredytowej lub srodkéw finansowych.
W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej zamawiajacy moze okresli¢ warunki
dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu
technicznego wykonawcy lub oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia,
umozliwiajace realizacje zamodwienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlnosci
zamawiajacy moze wymagacé, aby wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm
zarzadzania jakoscia.

Oceniajac zdolno$¢ techniczng Iub zawodowg, zamawiajacy moze, na kazdym etapie

postepowania, uznaé¢, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie

przez wykonawce sprzecznych interesdéw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobow technicznych
lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mieé
negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

Zamawiajacy moze okresli¢ szczegolny, obiektywnie uzasadniony, sposdb spetniania przez

wykonawcoéw  wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia warunkow udziatu

w postepowaniu, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamodwienia i jest proporcjonalne.

Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub

zawodowej, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, jest spetniony, jezeli co najmniej jeden

z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia posiada uprawnienia do

prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane,

dostawy lub ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia sg wymagane.

10. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub
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11.

12.

13.

doswiadczenia wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia mogg polegac na
zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg roboty budowlane, ustugi lub dostawy,
do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 9 i 10, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia dotaczajg odpowiednio do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore roboty
budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegolni wykonawcy.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 2, zamawiajacy
zamieszcza w ogtoszeniu o zamowieniu lub w dokumentach zamédwienia.

Wykonawca na zadanie zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowigzany
wykaza¢ odpowiednio, spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w ust. 2, i brak podstaw

wykluczenia.

§24
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegacd sie o udzielenie zamdwienia.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw, o ktérych mowa w
ust. 1.
W odniesieniu do wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia zamawiajacy
moze okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia w inny sposdb niz w odniesieniu
do pojedynczych wykonawcdw.
Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
zamawiajacy moze zadac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii
umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcéw.
Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez poszczegélnych
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia kluczowych zadan dotyczacych:
1)zamdwien na roboty budowlane lub ustugi;

2)prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zamdwienia na dostawy.

§25

Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢é wykonawce:

1) ktéry w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzit szkodenie
wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie
naprawiona do dnia wszczecia postepowania;

2) ktoéry dotychczas realizowane na rzecz zamawiajacego dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wykonywat bez zachowania nalezytej starannosci lub tez w sposob dla zamawiajacego
ucigzliwy;

3) ktoéry uchylat sie od wypetniania obowigzkéw wynikajacych z zawartych umow lub przyjetych
zamoéwien w szczegdlnosci od obowigzkédw wynikajacych z gwarancji lub rekojmi;

4) z ktérym zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie zamoéwienia albo

odstapit od umowy w czesci lub w catosci w sprawie zamowienia, z powodu okolicznosci,
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5)

6)

7)

8)

za ktéore wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, jezeli rozwigzanie, wypowiedzenie albo

odstapienie od umowy nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

ktéry w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania rozwigzat umowe lub odstapit

od umowy w czesci lub catosci z przyczyn lezacych po jego stronie;

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza

likwidator lub sad, zawart ukfad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest

zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

ktéry naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia

spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu sktadania

ofert dokonat pfatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumieniew sprawie sptaty
tych naleznosci;

bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktdorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o
refundacji lekéw, srodkdéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobdw medycznych,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, Ilub przestepstwo udaremniania Ilub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popefnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

9) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspoélnika spotki

w spoice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym

mowa w pkt 8,

10) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjnqo

zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne Iub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat

ptatnosci naleznych podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
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zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

11) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego
w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w
postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, lub ktéry zatait te informacje lub
nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow,

12) ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace
w bitad zamawiajacego, mogace miec¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

13) ktory bezprawnie wptywat lub probowat wptynac na czynnosci zamawiajgcego lub pozyskad
informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

14) ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurencji
miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co zamawiajacy jest
w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych,

15) wobec ktdrego orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne,

16) jezeli wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, z wytaczeniem czynnosci wykonywanych podczas dialogu technicznego,o
ktébrym mowa w §18 ust. 11, lub postugiwat sie w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba Ze udziat tego wykonawcyw
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje sie do wykonawcy,
ktoremu udziela sie zamowienia na podstawie §34 ust. 2 pkt 1,4 i 5,

17) ktéry ztozyt nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mieé¢ wpltyw na wynik
prowadzonego postepowania,

18) w ciqgu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania odstapit (uchylit sie) od zawarcia
Z zamawiajacym umowy w sprawie zamodwienia.

Wykonawca moze zostaé wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie postepowania

0 udzielenie zamédwienia.

§26
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw oswiadczen,
podmiotowych s$rodkéw dowodowych lub przedmiotowych s$rodkéw dowodowych, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, w takim przypadku dokumenty te
beda okreslone w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach zaméwienia.
Wykonawca na zadanie zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowigzany
wykazac¢ odpowiednio spetnianie warunkdéw, o ktérych mowa w §23 ust. 2, oraz brak podstaw
wykluczenia, o ktérych mowa w §25.
Do oferty wykonawca dofacza os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez zamawiajgcego.
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich
ztozenia.
Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ziozone uprzednio podmiotowe S$rodki
dowodowe nie sg juz aktualne, zamawiajagcy moze w kazdym czasie wezwaé¢ wykonawce lub
wykonawcoéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych s$rodkéw dowodowych
aktualnych na dzien ich ztozenia.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze jeuzyskac
za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréowpublicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w ofercie dane umozliwiajace dostep do tych
Srodkow.

Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 3, podmiotowych $rodkéw
dowodowych, innych dokumentéw lub os$wiadczen skfadanych w postepowaniu lub sg one
niekompletne lub zawierajg btedy, zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio do ich ztozenia,
poprawienia lub uzupeinienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania.

Wykonawca sktada podmiotowe s$rodki dowodowe na wezwanie, o ktérym mowa w ust. 7,
aktualne na dzien ich ztozenia.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczenia,o
ktérym mowa w ust. 1, lub zlozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych
dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.

Jezeli ztozone przez wykonawce os$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, lub podmiotowe $rodki
dowodowe budza watpliwosci zamawiajacego, moze on zwrdcic¢ sie bezposrednio do podmiotu,
ktory jest w posiadaniu informacji lub dokumentow istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania
przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, lub braku podstaw wykluczenia, o
przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

Jezeli zamawiajacy zada ztozenia przedmiotowych $rodkéow dowodowych, wykonawca sktada je
wraz z oferta.

Jezeli wykonawca nie ztozyt przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe
$rodki dowodowe sg niekompletne, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia lub uzupetnienia
W wyznaczonym terminie, o ile przewidziat to w ogtoszeniu o zamowieniu lub dokumentach
zamdéwienia.

Przepisu ust. 12 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy stuzy potwierdzeniu
zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert lub, pomimo
ztozenia przedmiotowego s$rodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych
Srodkéw dowodowych.

Jezeli wykonawca nie zlozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze oferta
podlega odrzuceniu albo zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

Czynnos$¢ wezwania do uzupetnienia dokumentéw dokonywana jest jednokrotnie.

Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcow wszelkich dokumentdéw, ktére pozwolg na dokonanie
oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz wykonawcy.

Zamawiajacy w ogtoszeniu lub dokumentach zamdwienia okresli rodzaj podmiotowych $rodkow
dowodowych, przedmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen,
jakich bedzie zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, okres ich waznosci oraz formy, w jakich mogaq
by¢ one sktadane, majac na uwadze potrzebe potwierdzenia braku podstaw wykluczenia,
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, zapewnienia aktualnosci podmiotowych srodkéw
dowodowych, innych dokumentéw i oswiadczen, oraz sposoby komunikacji miedzy

zamawiajacym a wykonawca.
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19. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez zamawiajacego

1.
2.

ponosi wykonawca.

Rozdziat 6
Specyfikacja warunkow zamoéwienia (SW2Z)
§27

Specyfikacje warunkow zamoéwienia (SWZ) sporzadza sie dla trybu przetarg nieograniczony.

Specyfikacja warunkow zamowienia zawiera co najmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;

2) adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia;

3) tryb udzielenia zaméwienia;

4) opis przedmiotu zamdwienia;

5) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych;

6) termin wykonania zamédwienia;

7) informacje o przedmiotowych $rodkach dowodowych;

8) informacje o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

9) wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych;

10) informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej;

11) informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, jezeli zamawiajacy je przewiduje;

12) wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami;

13) termin zwigzania oferta;

14) opis sposobu przygotowywania oferty;

15) sposdb oraz termin sktadania ofert;

16) termin otwarcia ofert;

17) sposdb obliczenia ceny;

18) opis kryteridow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridow i sposobu oceny ofert;

19) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego lub wzér umowy;

20) podstawy wykluczenia, jezeli zamawiajacy je przewiduje;

21) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia
wadium;

22) informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy
przewiduje obowigzek jego wniesienia;

23) informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawianiaofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac¢ oferty wariantowe, jezeli
zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;

24) informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej, jezeli zamawiajacy

przewiduje mozliwos¢ ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej.
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3. Zamawiajacy moze zadac wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamoéwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze podania nazw (firm) proponowanych
podwykonawcdw.

4. Zamawiajgcy moze zastrzec w SWZ, ktéra czes¢ zamowienia lub cato$¢ zamdwienia nie moze byc¢

powierzona podwykonawcom.

§28

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
warunkow zamodwienia wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

2. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa
w ust. 1 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien
SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

3. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 1.

4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, bez ujawniania zrodta zapytania.

5. Zamawiajacy moze zwofa¢ zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci specyfikacji warunkéow zamodwienia. Informacje o terminie zebrania
zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

6. Zamawiajacy sporzadza informacje zawierajaca zgtoszone na zebraniu pytania o wyjasnienie
tresci SWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrédet zapytan. Informacje z zebrania
udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

7. Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié tres¢
specyfikacji warunkéw zamdwienia. Dokonang w ten sposdb zmiane udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

8. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, jezeli uzna, ze w wyniku zmiany tresci
SWZ niezbedny jest dodatkowy czas na zapoznanie sie ze zmiang SWZ i przygotowanie oferty.

9. O przedtuzeniu terminu skfadania ofert zamawiajacy informuje na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

Rozdziat 7
Przetarg nieograniczony
§29

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamdwienia, w ktorym w odpowiedzi na ogtoszenie

o0 zamowieniu oferty mogg sktadac¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajac

ogtoszenie o zamowieniu na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy moze udostepni¢ ogtoszenie o zamdwieniu rowniez w inny sposéb.
4. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego

na przegotowanie i ztozenie oferty.

§30
Wykonawca do oferty dotgcza o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkdéw

udziatu w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez zamawiajqcego, a jezeli zamawiajacy zada
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podmiotowych lub przedmiotowych srodkéw dowodowych, lub innych dokumentdow, réwniez te
dokumenty.

§31

1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania o udzielenie zamdwienia, lub dopusci¢ mozliwos$¢ sktadania ofert
czesciowych w ramach jednego postepowania o udzielenie zamodwienia, okreslajac zakresi
przedmiot czesci oraz wskazujac, czy oferte mozna sktada¢ w odniesieniu do jednej, kilku lub
wszystkich czesci zamdwienia.

2. Zamawiajacy moze ograniczy¢ liczbe czesci, ktérg mozna udzieli¢ jednemu wykonawcy, pod
warunkiem ze maksymalng liczbe czesci, jaka moze byc¢ udzielona jednemu wykonawcy, wskaze
w ogfoszeniu o zamowieniu.

3. Zamawiajacy moze dopusci¢ albo wymagac¢ w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub w dokumentach
zamoéwienia, ztozenia oferty wariantowej. Oferta wariantowa musi by¢ zwigzana z przedmiotem
zamowienia.

4. Jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej,
okresla w dokumentach zamdwienia:

1) minimalne wymagania dla oferty wariantowej, oraz wymagania dotyczace ich sktadania,
w szczegdlnosci informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej wraz z ofertg
podstawowg albo zamiast oferty podstawowej;

2) kryteria oceny ofert, w sposdb zapewniajacy mozliwos¢ ich zastosowania zaréwno

w odniesieniu do oferty podstawowej, jak i oferty wariantowej.

§32
Zamawiajacy moze zadac od wykonawcy wniesienia wadium.

2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia
uptywu terminu zwigzania oferta, z wyjatkiem przypadkoéw, o ktérych mowa w §33 ust. 1 pkt 2i
3 oraz ust. 2.

Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 5% wartosci zamdwienia.

4. Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych lub udziela zaméwienia w czesciach,
okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

5. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w §34 ust. 2 pkt 8,
okresla kwote wadium dla wartosci zamodwienia podstawowego. Przepis ust. 3 stosuje sie
odpowiednio.

6. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.

7. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych

8. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajgcego.

9. Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania $rodkdéw pienieznychna
rachunku bankowym zamawiajqcego przed uptywem terminu sktadania ofert, tj. przeduptywem
dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin skfadania ofert.



10. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
11. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji, o ktorych mowa w ust. 7 pkt 2 i 3, wykonawca
przekazuje zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postacielektronicznej. Ust. 9

stosuje sie odpowiednio.

§33

1. Zamawiajacy zwraca wadium, jezeli:

1) uptynat termin zwigzania ofertq;

2) zawarto umowe w sprawie zaméwienia;

3) zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamdwienia.

2. Zamawiajacy, na wniosek, zwraca wadium wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktérego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

3. Ztozenie wniosku o zwrot wadium, o ktorym mowa w ust. 2, powoduje rozwigzanie stosunku
prawnego z wykonawcg wraz z utratg przez niego prawa do korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej.

4. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez wykonawce.

5. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ziozenie
gwarantowi lub poreczycielowi o$wiadczenia o zwolnieniu wadium.

6. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego
w formie gwarancji, o ktérych mowa w §32 ust. 7 pkt 2 i 3, wystepuje odpowiednio do
gwaranta z zgdaniem zaptaty wadium, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa §26 ust. 7, 12, 15, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie ztozyt podmiotowych $srodkéw dowodowych lub przedmiotowych
$rodkdéw dowodowych, o$wiadczenia, o ktorym mowa w 26 ust. 3, innych dokumentow lub
os$wiadczen, lub wyjasnien dotyczacych razaco niskiej ceny, lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omytki lub zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktorej mowa w §40 ust. 2 pkt
3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ziozonej przez wykonawce jako
najkorzystniejszej,

2) wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych w ofercie,
b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych

po stronie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

Rozdziat 8
Negocjacje bez ogloszenia
8§34
1. Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielania zamoéwienia, w ktéorym zamawiajacy udziela

zamoéwienia po negocjacjach z jednym lub wieksza liczbg wykonawcéw.



2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, jezeli zachodzi

co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,

c) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjatkowgq sytuacje i/lub pilng potrzebe udzielenia zamdwienia;

3) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie zostaty
ztozone zadne oferty albo wszystkie oferty zostaty odrzucone albo zadna ze ztozonych ofert,
bez istotnych zmian, nie moze zaspokoi¢ potrzeb zamawiajgcego i spetni¢ wymogow
okreslonych w dokumentach zamdwienia, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty
w istotny sposéb zmienione;

4) zamoOwienie zwigzane jest z rozbudowg uzytkowanych systeméw technicznych,
technologicznych lub informatycznych (dla zachowania parametrow technicznychi
kompatybilnosci z uzytkowanymi systemami);

5) mozliwe jest udzielenie zamowienia na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacjq dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym lub upadto$ciowym;

6) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czesSciowa wymiana dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejgcych
instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby zamawiajacego do nabywania
materiatdw o innych wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos$c
techniczng lub duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub
instalacji;

7) zamoéwienie jest udzielane dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robotbudowlanych
i polega na powtdrzeniu podobnych dostaw, ustug lub robot budowlanych, jezeli takie
zamdwienie byto przewidziane w ogtoszeniu o zamdwieniu dla zamdwieniapodstawowego i jest
zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartos¢ tego zamdwienia zostata uwzgledniona
przy szacowaniu jego wartosci, a w opisie zamowienia podstawowego wskazano zakres tych
dostaw, ustug lub robét budowlanych;

8) w zwigzku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi okolicznosciami
mozliwe jest udzielenie zamdwienia po cenie znaczaco nizszej od cen rynkowych;

9) w innych uzasadnionych przypadkach.

§35
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogtoszenia, przekazujac
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.
Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania.
Nie pdzniej niz wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia wykonawca sktada oswiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,w zakresie
wskazanym przez zamawiajgcego.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.
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5. Tres¢ ofert sktadanych w trakcie negocjacji oraz prowadzone negocjacje majq charakter
poufny.

Rozdziat 9
Sktadanie ofert
§36

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, z wyjatkiem przypadkdéw okreslonych

w Regulaminie.
2. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach

zamoéwienia.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

4. Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofac oferte.

§37
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SWZ.

2. W przypadku gdy wyboér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwraca sie jednokrotnie do
wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

3. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga ziozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania
oferta.

4. W przypadku, gdy zamawiajacy zada wniesienia wadium, przediuzenie terminu zwigzania oferta,
o ktérym mowa w ust. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli

nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

§38
Zamawiajacy zapewnia, aby z zawartoscig ofert nie mozna bylo zapoznac sie przed uptywem

terminu ich otwarcia.

§39

1. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu skifadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

3. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

4. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia.

5. Zamawiajacy, po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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Rozdziat 10
Ocena ofert
8§40

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz podmiotowych i przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) omyiki pisarskie,

2) omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyitki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody
na poprawienie omyiki.

8§41

1. Zamawiajacy najpierw dokonuje oceny ofert, a nastepnie dokonuje kwalifikacji podmiotowej
wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia
oraz spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy w toku czynnosci oceny ofert nie dokonuje podmiotowej oceny wszystkich
wykonawcéw (ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia),
nie bada réwniez wszystkich oswiadczen wykonawcéw.

3. W przypadku braku, niekompletnosci czy btedéw dotyczacych ztozonych wraz z ofertg o$wiadczen
i/lub dokumentow zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktdrego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, do ich ztozenia/uzupetnienia, zgodnie z § 26.

4. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen Ilub dokumentdw potwierdzajacych, ze
nie podlegajg wykluczeniu lub spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzag
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio os$wiadczenia lub dokumenty nie sg

juz aktualne, do ztozenia aktualnych os$wiadczen lub dokumentow.

§42
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
2) zostala ztozona przez wykonawce:
a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
b) niespetniajacego warunkdéw udziatu w postepowaniu, lub
c) ktoéry nie ztozyt w przewidzianym terminie os$wiadczenia, o ktérym mowa w § 26
ust. 3, lub podmiotowego s$rodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw
wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, przedmiotowego srodka
dowodowego, lub innych dokumentdéw lub oswiadczen;
3) jest niezgodna z przepisami Regulaminu;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
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5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamoéwienia;

6) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkéwkomunikacji
elektronicznej okreslonymi przez zamawiajacego - jezeli taka forma byta wymagana;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnial6
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub wykonawca nie ztozyt
wyjasnien;

9) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

10) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

11) wykonawca w wyznaczonym terminie nie wyrazit zgody na poprawienie lub zakwestionowat
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w § 40 ust. 2 pkt 3;

12) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertgy;

13) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania
ofertq;

14) wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposdb nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium
w przypadku, o ktorym mowa w § 33 ust. 2 pkt 3;

15) oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych
przez zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy wymagat jej ztozenia;

16) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych
do realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego, w przypadku gdy
zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zamdwienia.

Zamawiajacy odrzuca oferte rowniez w innych przypadkach niz okreslone w ust. 1, jezeli

przewidziat dodatkowe przestanki odrzucenia oferty w dokumentach zamdwienia.

§43

Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamédwienia i budzi
watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajacy moze sie zwrdéci¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, do w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
Odrzuceniu, jako oferta z razaco niskg ceng lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, ktory
nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami

nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub kosztu.

Rozdziat 11
Wybor najkorzystniejszej oferty
8§44
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridow oceny ofert okreslonych
w dokumentach zaméwienia.
Najkorzystniejsza oferta to oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny

lub kosztu lub oferta z najnizszg ceng lub kosztem.
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Oferte najkorzystniejsza mozna wybra¢ wylacznie na podstawie kryteriow jakosciowych, jezeli,
w oparciu o powszechnie obowigzujace przepisy lub decyzje wtasciwych organdw, cena lub koszt
sq state.

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia,
w szczegolnosci jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz
pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposobdostawy oraz czas dostawy
lub okres realizacji, organizacja, kwalifikacje i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
danego zamowienia, jezeli te wymagania mogg mie¢ wptyw na poziom wykonania zamdwienia.
Jezeli zostata ztozona, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, ma obowigzek
poinformowania zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstaniau
zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do jego powstania, oraz wskazania wartosci towaru lub
ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty podatku, wskazania stawki
podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miatazastosowanie.
Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.
Jezeli oferty otrzymaty taka sama ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera
oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktorym mowa w ust. 5, zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego
ofert dodatkowych zawierajacych nowg cene lub koszt.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajacych nowg cene lub koszt.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogq oferowac cen lub kosztow wyzszych niz

zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

8§45

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym
w dokumentach zamoéwienia.

Jezeli termin zwigzania oferta uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy
wzywa wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 2, zamawiajacy zwraca sie o wyrazenie takiej
zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzag

przestanki do uniewaznienia postepowania.
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8§46

Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje rownoczesnie wykonawcow, ktérzy

ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albomiejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sq
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie;

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie - jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego,
negocjacji bez ogtoszenia albo zapytania o cene.

Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

Rozdziat 12
Zakonczenie postepowania
§47

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia konczy sie:

1) zawarciem umowy w sprawie zamodwienia albo

2) uniewaznieniem postepowania.

1.

§48

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w § 44 ust. 5 i ust. 7, zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie;

5) zadna z ofert nie jest w stanie, wyraznie, bez istotnych zmian, zaspokoi¢ potrzeb i spetnic
wymogoéw zamawiajgcego okreslonych w dokumentach zamdwienia;

6) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie zamawiajacego;

7) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg;

8) wykonawca nie wnidést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, z uwzglednieniem §49 ust. 2;

9) w trybie negocjacji bez ogtoszenia negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowyw
sprawie zamowienia;

10) bez podania przyczyn.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia odpowiednio przed

uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystapity okolicznosci powodujace, ze dalsze

prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli srodki publiczne,

ktore zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie
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zostaty mu przyznane, a mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostata

przewidziana w ogtoszeniu o zamowieniu albo zaproszeniu do negocjacji.

Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci

postepowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 1 - 3 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy zawiadamia wszystkich

wykonawcoéw, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania
ofert.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw,

ktorzy ztozyli oferty lub zostali zaproszeni do negocjacji - podajac uzasadnienie.

Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 6, na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcom, ktérzy ztozyli

oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w tymrdéwniez

kosztow przygotowania oferty.

8§49
Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdwienia z wybranym w wyniku przeprowadzonego
postepowania wykonawca.
Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy
moze dokonaé ponownego badania i oceny ofert spos$réd ofert pozostatych w postepowaniu

wykonawcdw oraz wybrac najkorzystniejsza oferte albo uniewaznié¢ postepowanie.

Rozdziat 13
Dokumentowanie przebiegu postepowania
§50
Zamawiajacy dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zamodwienia, sporzadzajac
w jego toku protokdt postepowania z kazdego posiedzenia komisji przetargowej.
Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow stanowig zataczniki do protokotow.
Protokdt oraz zataczniki do protokotu postepowania udostepnia sie na wniosek po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty wraz
z zatacznikami udostepnia sie po otwarciu ofert, po wczesniejszym zapoznaniu sie z nimi przez
zamawiajgcego.
Nie udostepnia sie informacji, ktére majq charakter poufny, w tym przekazywanych w toku
negocjacji lub dialogu.
Udostepnianie protokotu lub zatacznikéw do protokotu postepowania nastepuje przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej.
Jezeli udostepnienie protokotu postepowania lub zatacznikéw do protokotu postepowania albo
ich czesci przy uzyciu $rodkéow komunikacji elektronicznej bytoby utrudnione lub niemozliwe:
1) z przyczyn o charakterze technicznym,

2) z przyczyn wynikajacych z przepiséw odrebnych,
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3) w przypadku odstgpienia od wymagania uzycia $srodkéw komunikacji elektronicznej,

- zamawiajacy niezwtocznie informuje o tym wnioskodawce, wskazujac, ze udostepnienie,
zgodnie z wyborem zamawiajacego, moze nastapi¢ przez wglad w miejscu wyznaczonym przez
zamawiajacego, przestanie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy

z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub za posrednictwem postanca.

§51
W przypadku, gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakorczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.
Udostepnianie, o ktérym mowa w §50 ust. 3, ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych,
z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, zebranych w toku
postepowania o udzielenie zamodwienia. Ograniczenia zasady jawnosci,o ktorych mowa w
ust. 1 i §4 ust. 2, stosuje sie odpowiednio.
W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez
zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
zamawiajacy moze zadac od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji,
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia.
Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie

moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikéw.

§52
Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz zatacznikami przez 4 lata od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.
Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich pisemny wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz
inne podobne materiaty.

§53

W przypadku prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia w oparciu o narzedziai
urzadzenia komunikacji elektronicznej udostepniane przez inny podmiot, zamawiajacy moze
powierzy¢ mu przechowywanie protokotu postepowania i zatacznikéw do tego protokotu w jego

systemie teleinformatycznym.

Rozdziat 14
Umowy w sprawach zaméwien
§54
Do uméw w sprawach zamdwien stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy

odrebne wymagajg formy szczegdlnej.
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3.
4.

Umowe zawiera sie na czas oznaczony lub nieoznaczony.

Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sg dostawy:

1) wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekdéw do takiej sieci,
2)gazu z sieci gazowej,

3) ciepta z sieci cieptowniczej,

4) licencji na oprogramowanie komputerowe.

Na czas nieoznaczony moze by¢ rédwniez zawierana umowa, ktdérej przedmiotem sg ustugi

przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.

§55

Dopuszczalna jest zmiana w postanowieniach zawartej umowy, w szczegdlnosci gdy:

1)
2)
3)

4)

5)

zmiany zostang uznane przez zamawiajacego za korzystne dla niego,

zmiany zostaty przewidziane w dokumentach zamoéwienia w postaci postanowiern umownych,
konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy nie mdgt
przewidzie¢;

dotyczg realizacji, przez dotychczasowego wykonawce, dodatkowych dostaw, ustug lub robdt
budowlanych, ktérych nie uwzgledniono w zamdwieniu podstawowym, o ile staty sie one
niezbedne,

taczna warto$¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie

w przypadku zamoéwien na ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§56
Wykonawcy, o ktorych mowa w § 24 ust. 1, ponoszq solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie

umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§57

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie zamawiajgacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

Okolicznosci, warunki oraz podstawy odstgpienia od umowy zamawiajacy okresla

w dokumentach zamdwienia.

§58
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,zabezpieczeniem”.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.
Zabezpieczenie wnosi sie przed zawarciem umowy, chyba ze zamawiajacy okresli inny termin

w dokumentach zamdwienia.

§59
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:
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1) pienigqdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajqcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,pomniejszone
o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek

bankowy wykonawcy.

§60
W trakcie realizacji umowy wykonawca, za zgoda zamawiajacego, moze dokona¢ zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w § 59 ust. 1.
Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez

zmniejszenia jego wysokosci.

§61
Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci nieprzekraczajagcej 10% ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego
Z umowy.
Zabezpieczenie mozna ustali¢ w wysokosci wiekszej niz okreslona w ust. 2, nie wiekszej jednak
niz 20% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania
zamawiajacego wynikajacego z umowy, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamoéwienia lub
wystapieniem ryzyka zwigzanego z realizacjg zamdéwienia.
Jezeli okres realizacji zamowienia jest diuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda zamawiajacego,
moze byc¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za cze$ciowo wykonane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane (w przypadku dopuszczenia ptatnosci czesciowych).
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest obowigzany
wnies$¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.
Zamawiajacy wptaca kwoty potracane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym
dokonuje zaptaty faktury.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie moze
nastapi¢ pozniej niz do potowy okresu, na ktdéry zostata zawarta umowa.
Jezeli okres na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie przekracza 5 lat, zabezpieczenie
w pienigdzu wnosi sie na caty ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi sie na okres nie
krotszy niz 5 lat, z jednoczesnym zobowigzaniem sie wykonawcy do przedtuzenia zabezpieczenia
lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy.
W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej na 30 dni

przed uptywem terminu waznoséci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie
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10.

niz w pienigdzu, zamawiajacy zmienia forme na zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wyptate
kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.
Wyptata, o ktérej mowa w ust. 9, nastepuje nie pdzniej niz w ostatnim dniu waznosci

dotychczasowego zabezpieczenia.

§62
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania
przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.
Zamawiajacy moze pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub
gwarancji kwote nie przekraczajaca 30% zabezpieczenia.
Kwota, o ktorej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pdzniej niz w 15. dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji, w zaleznosci od tego, ktéry okres jest dtuzszy.
Zamawiajacy moze dokonac czesciowego zwrotu zabezpieczenia po wykonaniu czesci

zamoéwienia, jezeli przewidziat takg mozliwos¢ w dokumentach zamoéwienia.

Rozdziat 15
Srodki ochrony prawnej
8§63

Stronom postepowania o udzielenie zamdwienia przystuguja $rodki ochrony prawnej na podstawie

ustawy Kodeks cywilny.
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